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EOD:24100/03/2020

Pani

Ewa Trawicka

Dyrektor

Muzeum Archeologicznego w Gdatisku
ul. Mariacka 25/26
80-833 Gdarisk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowdiie nd  podslawie uslalen  konlioli  preeprowadeone)  przez  pracownikow  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Muzeum Archeologicznym w  Gdansku,
ul. Mariacka 25/26, 80-833 Gdansk (zwanym dalej: Muzeum), w terminie od 13 stycznia 2020 r.
do 24 stycznia 2020 r.

1. Podstawa prawna

§ 15 ,Instrukcji planowania iprzeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujgcych $rodki finansowe z budzetu Wojewddztwa Pomorskiego, stanowigce;j
zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 224/215/17 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 28 lutego 2017 r.,
zmienionej Uchwatg nr 1056/370/18 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

2. Ocena kontrolowanej dziatalnosci

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2019 roku w Muzeum wydatki publiczne byty dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych.
Kontrola dowoddw ksiegowych w zakresie efektywnosci, celowosci, gospodarnosci i legalnosci
ponoszonych wydatkéw prowadzona byla zgodnie z procedurami wewnetrznymi, za wyjgtkiem
uchybienia opisanego w pkt 3 lit. A niniejszego Wystgpienia.

Zamoéwien publicznych udzielano zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych. Zakupy
do réwnowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30000 euro netto byly dokonywane zgodnie
z wewnetrznym regulaminem udzielania zaméwien publicznych.

Gospodarowanie $rodkami Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych prowadzono zgodnie
z ustawg o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz uregulowaniami wewnetrznymi. Muzeum
prawidiowo naliczyto odpisy, w terminie przekazato $rodki na rachunek ZFSS, dokonato korekty na koniec
roku. Swiadczenia naliczano i wyptacano zgodnie z procedurg wewnetrzng. Stwierdzono uchybienie
opisane w pkt 3 lit. B niniejszego Wystgpienia.

W zakresie dotyczacym kontroli zarzadczej zweryfikowano wszystkie standardy wymienione
w Komunikacie nr 23 w obszarze Srodowisko wewnetrzne, tj.: przestrzeganie wartosci etycznych,
kompetencje zawodowe, struktura organizacyjna, delegowanie uprawnien. Stwierdzono uchybienia
opisane w pkt 3 lit. C niniejszego Wystgpienia.
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3. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

A. Gospodarowania sSrodkami publicznymi w szczegélnosci w zakresie celowosci,
gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkéw.

Ustalenie: Naruszenie zasady kontroli dowodow ksiegowych pod katem rzetelnosci danych ujetych
na fakturze 564/FVZ/VII (faktura 48/06 z 27.06.2019 r.) z przyjety ofertg w postepowaniu nr PP/05/2019,
stanowigcg podstawe realizacji zamoéwienia, co bylo niezgodne § 8 ust. 2 Zarzadzenia nr 47/2009
z 31.12.2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci ze zmianami.

Zalecenie: Nalezy przestrzega¢ zapiséw procedury wewnetrznej dotyczacych kontroli merytoryczne;
dowoddw ksiegowych, w szczegoélnosci w zakresie kontroli zgodnosci poszczegéinych danych
na dowodzie ksiegowym z umowa lub innym dokumentem stanowigcym postawe realizacji zaméwienia.

B. Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - prawidiowosci dokonywania odpiséw,
naliczania i wyptacania $wiadczen.

Ustalenie: Naruszenie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1352 ze zm., dalej jako ustawa o ZFSS), poprzez
wykluczenie w Regulaminie gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(wprowadzonym Zarzgdzeniem nr 4/2019 Dyrektora Muzeum z dnia 04.03.2019 r. ze zmianami, dalej
jako Regulamin ZFSS) emerytéw i rencistéw, bytych pracownikéw Muzeum, z niektérych $wiadczen
dofinansowywanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zalecenie: Nalezy dostosowa¢ zapisy Regulaminu ZFSS do ustawy o ZFSS w zakresie dostepnosci
przez wszystkie grupy os6b uprawnionych do przyznawanych $wiadczen socjalnych. Otrzymanie
$wiadczen z ZFSS powinno by¢ uzaleznione jedynie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z ZFS$S.

C. Funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w obszarze srodowisko wewnetrzne.

1. Ustalenie: Przechowywanie oswiadczen o zapoznaniu sie z postanowieniami Kodeksu Etyki poza
aktami osobowymi pracownikéw, co jest niezgodne z § 5 Kodeksu Etyki, wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 5/2017 Dyrektora Muzeum z dnia 17.02.2017 r.

Zalecenie: Nalezy przechowywaé os$wiadczenia o zapoznaniu sie z postanowieniami Kodeksu Etyki
zgodnie z obowigzujacym Kodeksem Etyki.

2. Ustalenie: Przechowywanie w teczkach osobowych pracownikéw kopi dokumentow, takich jak,
np. dyplomy, $éwiadectwa pracy, nie po$wiadczonych przez pracodawce lub osobe upowazniong przez
pracodawce za zgodnos$¢ z oryginatem, co jest niezgodne z § 5 Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10.12.2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U z 2018 r,,
poz. 2369).

Zalecenie: Nalezy przechowywaé¢ w aktach osobowych pracownika, prowadzonych w postaci
papierowej, odpisy lub kopie dokumentéw przediozonych przez osobe ubiegajgca sie o zatrudnienie lub
pracownika, po$wiadczone przez pracodawce lub osobe upowazniong przez pracodawce za zgodnosc
z przedtozonym dokumentem.

3. Ustalenie: Brak udostepnienia informacji o naborze na stanowiska pracy: adiunkta oraz specjalisty
ds. finansowo-ksiegowych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, co stanowi naruszenie art. 6 ust. 1
pkt 3 lit. g ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity:
Dz.U. z2019r., poz. 1429 ze zm.).



Zalecenie: Nalezy zamieszcza¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje o naborze
na stanowiska pracy, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 3 lit. g ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informac;ji publicznej (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r.,, poz. 1429 ze zm.).

4. Ustalenie: Faktyczna struktura organizacyjna jednostki, w zakresie:
— stanowiska Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych — Giownego Ksiegowego (brak takiego
stanowiska. Jest Gléwny Ksiegowy),
— braku wprowadzenia do schematu organizacyjnego stanowiska inspektora ochrony danych
osobowych (stanowisko utworzone w dniu 25.05.2018 r.),
jest niezgodna z Regulaminem Organizacyjnym Muzeum, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 22/2015
Dyrektora Muzeum z dnia 17.08.2015 .

Zalecenie: Nalezy dostosowa¢ zapisy w Regulaminie Organizacyjnym Muzeum do faktycznej struktury
organizacyjnej w jednostce.

4. Informacje o wdrozeniu zalecen pokontrolnych nalezy przekaza¢ Marszatkowi Wojewodztwa
Pomorskiego w terminie do 8 maja 2020 r.

1 L\S,

UL

Podpis osoby uprawnionej

Otrzymuia:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomasci;
1. Pan Mieczystaw Struk — Marszatek Wojewodztwa Pomorskiego
2. Pan Henryk Halmann ~ Skarbnik Wojewodziwa Pomorskiego
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Informacja o wytgczeniu jawnosci informacji publicznej na
podstawie art. 8 ust. 5 o dostepie do informacji publicznej.
Podstawa prawna wytgczenia jawnosSci: Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Art. 24
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.
L. 22016 r. Nr 119, str. 1z p6zn. zm.). Podmiot, ktorego dotyczy
wytgczenie jawnosci: ochrona prywatnosci osob fizycznych.
Zakres wytaczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob
fizycznych.



