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Muzeum Archeologicznego w Gdansku
ul. Mariacka 25/26
80-833 Gdansk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli przeprowadzonej przez pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Muzeum Archeologicznym w  Gdansku,
ul. Mariacka 25/26, 80-833 Gdansk (zwanym dalej: Muzeum), w terminie od 11 lutego 2019 r.
do 25 lutego 2019r.

1. Podstawa prawna

§ 15 ,lInstrukcji planowania iprzeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewodztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujacych s$rodki finansowe z budzetu Wojewddztwa Pomorskiego, stanowigce;
zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 224/215/17 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 28 lutego 2017 r.,
zmienionej Uchwalg nr 1056/370/18 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

2. Ocena kontrolowanej dziatalnosci

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2018 roku, Muzeum dokonywato wydatkéw publicznych w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Gospodarka kasowa prowadzona byla zgodnie z procedurami wewnetrznymi, z wytgczeniem
przypadkow opisanych w pkt 3 A. niniejszego Wystgpienia.

Zaméwien publicznych udzielano zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych, z wyjgtkiem
wyznaczania terminu skiadania ofert, co opisano w pkt 3 B. niniejszego Wystgpienia.

Zakupy do réownowartosci wyrazonej w ziotych kwoty 30 000 euro netto byly dokonywane zgodnie
z wewnetrznym regulaminem udzielania zaméwien publicznych.

W wyniku weryfikacji prawidtowosci realizacji standardu kontroli zarzadczej w obszarze informacja
i komunikacja stwierdzono, ze co do zasady zapewniono narzedzia niezbedne do prawidtowego
i efektywnego przeptywu informacji w obrebie struktury organizacyjnej i poza nig, za wyjatkiem
zamieszczenia informacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Muzeum, co opisano
w pkt 3 C. niniejszego Wystagpienia.

Umowy cywilnoprawne byly zawierane i rozliczane zgodnie z ich postanowieniami, z uwzglednieniem
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace. Strony potwierdzaty liczbe godzin wykonania zlecenia
lub Swiadczenia ustug. Nie wystgpity koszty podrdzy i noclegow oséb zatrudnionych na podstawie uméw
cywilnoprawnych.
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Zalecenia pokontrolne dotyczace:

Prowadzenia gospodarki kasowej

Ustalenie: Naruszenie art. 22' § 1, § 2, § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2018 r,, poz. 917 ze zm.), poprzez wskazanie w Instrukcji kasowej (wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 50/2009 Dyrektora Muzeum z dnia 31.12.2009 r. ze zm.) prawa zgdania przez
pracodawce od osoby zatrudnionej na stanowisku kasjera takich danych jak: posiadanie
nienagannej opinii, niekaralno$¢ za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenie przeciwko
mieniu oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Zalecenie: Nalezy przestrzegac przepiséw ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 917 ze zm.), w szczegdInosci w zakresie danych osobowych jakich
moze zadac¢ pracodawca od kandydata do pracy i od pracownika.

Ustalenie: Nie zloZenie przez pracownika odpowiedzialnego za obrét gotéwkowy fiskalny
w Muzeum oéwiadczenia o przyjeciu petnej odpowiedzialnosci materialnej, co jest niezgodne
z Zasadami prowadzenia obrotu finansowego poprzez kase fiskalng w Muzeum (zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 5/2011 Dyrektora Muzeum z dnia 29.04.2011 r. ze zm.).

Zalecenie: Nalezy przestrzegaé Zasad prowadzenia obrotu finansowego poprzez kase fiskalng
w Muzeum wprowadzonych Zarzgdzeniem nr 5/2011 Dyrektora Muzeum z dnia 29.04.2011 r.
(ze zm.), w szczegdlnosci w zakresie dokumentowania przyjecia przez pracownika
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

Ustalenie: Brak spojnosci pomigdzy procedurami wewnetrznymi Muzeum, tj. Instrukcjg kasowg
(wprowadzong Zarzgdzeniem nr 50/2009 Dyrektora Muzeum z dnia 31.12.2009 r)
a Regulaminem wynagradzania dla pracownikéw Muzeum (wprowadzonym Zarzgdzeniem
nr 14/2016 Dyrektora Muzeum z dnia 18.05.2016 r.) — w zakresie kwalifikacji wymaganych
od pracownika zatrudnionego na stanowisku kasjera, co jest niezgodne z wytycznymi zawartymi
w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz.84), standard
dokumentowanie systemu kontroli zarzgdczej.

Zalecenie: Nalezy stosowaé ww. wytyczne wydane przez Ministra Finanséw w szczegdlnosci
w obszarze: mechanizmy kontroli, standard: dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej ~
poprzez rzetelne i spojne dokumentowanie systemu kontroli zarzgdczej obejmujacego
procedury, instrukcje i inne dokumenty wewnetrzne.

Prawidlowosci udzielania zamoéwienn publicznych w trybie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych i dokonywania zakupow ponizej 30 000 euro netto, w tym weryfikacja
prawidtowosci procedur i dokonywania zakupow zgodnie z procedurami

Ustalenie: Wyznaczenie terminu skladania ofert przez Zamawiajgcego z naruszeniem art. 43
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 ze zm.) w zw. z art. 14 ust. 1 i 2 ustawy Pzp i art. 111 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.).

Zalecenie: Nalezy przestrzegac przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), w szczegblnosci w zakresie zgodnego
Z przepisami prawa wyznaczenia przez zamawiajgcego terminu sktadania ofert.

Funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w obszarze informacja i komunikacja

Ustalenie: Strona podmiotowa BIP Muzeum nie zawiera danych publicznych dotyczgcych
dokumentacji przebiegu i efektow kontroli oraz wystapien, stanowisk, wnioskdéw i opinii
podmiotéw jg przeprowadzajgcych, co jest niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 5 lit a rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu



Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68) w zw. z art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze i w zw. z art. 6
ust. 1 pkt 4 lit. a tir. drugi ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j
(t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1330 ze zm.).

Zalecenie: Strone podmiotowa BIP Muzeum nalezy prowadzi¢ zgodnie z przepisami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informagji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68).

4. Informacje o wdrozeniu zalecerh pokontrolnych nalezy przekazaé Marszatkowi Wojewddztwa
Pomorskiego w terminie do 30 kwietnia 2019 r.

WOIEWODITY

Podpis osoby uprawnionej

Otrzymuia:

(1) Adresat
2. ala

Do wiadomosci:
1. Pan Mieczystaw Struk — Marszatek Wojewédztwa Pomorskiego
2. Pan Henryk Halmann — Skarbnik Wojewédztwa Pomorskiego

Informacja o wytaczeniu jawnosci informacji publicznej na
podstawie art. 8 ust. 5 o dostepie do informacji publiczne;j.
Podstawa prawna wytaczenia jawnosci: Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Art. 24
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.
L.z 2016 r. Nr 119, str. 1z pdzn. zm.). Podmiot, ktorego dotyczy
wytaczenie jawnosci: ochrona prywatnosci osob fizycznych.
Zakres wytaczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob
fizycznych.
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