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80 — 833 Gdansk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli przeprowadzonej przez pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Muzeum Archeologicznym w  Gdansku,
ul. Mariacka 25/26, 80 — 833 Gdansk (dalej jako: Muzeum) w terminie od dnia 11 czerwca
2018 r. do dnia 19 czerwca 2018r.

1. Podstawa prawna:

§ 15 ,Instrukcji planowania iprzeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewodztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujgcych srodki finansowe z budzetu Wojewddztwa Pomorskiego, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 224/215/17 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 28 lutego
2017 .

2. Ocena kontrolowanej dziatalnosci:

W okresie objetym kontrolg Muzeum ponosito wydatki na cele i w wysoko$ciach ustalonych w planie
finansowym jednostki. Kontrola dowodéw ksiegowych w zakresie efektywnosci, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkéw prowadzona byta zgodnie z procedurami

wewnetrznymi. Muzeum prowadzito nadzoér i kontrole nad terminowymi optatami z tytutu zawartych
umow najmu.

W wyniku weryfikacji wybranych standardéw kontroli zarzgdczej w obszarze: sSrodowisko wewnetrzne,
cele i zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja i komunikacja oraz monitorowanie
i ocena stwierdzono, ze Dyrektor Muzeum podejmuje czynno$ci zmierzajgce do podniesienia
efektywnosci i skutecznosci kontroli zarzadczej oraz funkcjonowania jednostki. W niektérych
obszarach system kontroli zarzadczej wymaga uzupetnienia o zbiér procedur i dziatan oraz
monitorowania, co opisano w punkcie B.1. niniejszego wystagpienia.

Zamowienia publicznego udzielono zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowierr
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm. - dalej jako: ustawa Pzp) w trybie
przetargu nieograniczonego. Podczas kontroli ustalono, ze w ogtoszeniu o zaméwieniu nie okreslono
terminu wykonania zaméwienia, co opisano w punkcie A. 1. niniejszego wystapienia.
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Zakupow do kwoty 30 000 euro netto dokonywano zgodnie z wewnetrznym Regulaminem udzielania
zamowien podprogowych, tj. ponizej 30 000 euro. Stwierdzono przypadek btednego zastosowania
ww. Regulaminu udzielania tego rodzaju zaméwien w zakresie zakupu lin nosnych windy i naprawy
windy, co opisano w punkcie A. 2. niniejszego wystapienia.

3. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

A. Prawidlowosci stosowania przepisow Prawa zamoéwienn publicznych oraz dokonywania
zakupo6w do kwoty 30 000 euro netto w oparciu o procedury wewnetrzne jednostki.

1) Ustalenie: Brak okreslenia w ogloszeniu o zaméwieniu terminu wykonania zamowienia, co byto
niezgodne z art. 41 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

Zalecenie: Przestrzegac przepiséw ustawy Pzp, w szczegdlnosci w zakresie okreslania w ogloszeniu
0 zamowieniu terminu wykonania zaméwienia.

2) Ustalenie: Niezgodne z § 4 pkt 2 Zarzadzenia Dyrektora Muzeum nr 20/2016 z 28 lipca
2016 r. w sprawie wprowadzenia znowelizowanego ,Regulaminu udzielania zamowien podprogowych
w Muzeum Archeologicznym” udzielenie zaméwienia na wymiane lin nosnych oraz naprawe windy
w budynku Muzeum przy ulicy Chmielnej, t.:

— zastosowanie nieprawidtowej procedury udzielenia zamoéwienia (udzielono w procedurze
do 10 000 ziotych, zamiast w procedurze 10 000 ztotych — 30 000 euro) i niewlasciwe
udokumentowanie udzielonego zaméwienia,

— niezarejestrowanie zamdwienia w Rejestrze zamoéwier podprogowych.

Zalecenie: Przestrzegaé zapisow Zarzadzenia Dyrektora Muzeum nr 20/2016 z 28 lipca
2016 r. w sprawie wprowadzenia znowelizowanego ,Regulaminu udzielania zamoéwien podprogowych
w Muzeum Archeologicznym”, w szczegdlnosci w zakresie stosowania wilasciwe] ze wzgledu
na warto§¢ zamowienia procedury, dokumentowania zamoéwienia oraz przestrzegania obowigzku
rejestrowania zamowien w prowadzonym w Muzeum Rejestrze zaméwien podprogowych.

B. Funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej we wszystkich obszarach ($Srodowisko
wewnetrzne, cele izarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacja i komunikacja
oraz monitorowanie i ocena) w wybranych standardach.

1) Ustalenie: W dokumentacji opisujacej system kontroli zarzgdczej w Muzeum, w obszarze:

a) cele i zarzgdzanie ryzykiem, nie okreslono:

— czestotliwosci i terminu dokonywania identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celow i zadan,

— uczestnikéw procesu identyfikacji ryzyk (role i obowigzki poszczegodlnych uczestnikéw

systemu zarzadzania ryzykiem),

- polityki kierownictwa w zakresie akceptowanego poziomu ryzyka,
co bylo niezgodne z wytycznymi zawartymi w Komunikacie Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia
2012 r. w sprawie szczegbtowych wytycznych dla sektora finanséw publicznych w zakresie
planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. MF poz. 56);

b) monitorowanie i ocena (samoocena), nie okreslono:

— terminu przeprowadzenia samooceny kontroli zarzadczej, ktéry powinien by¢ tak ustalony,
aby wyniki samooceny, bedace jednym ze zrédet wiedzy o funkcjonowaniu kontroli
zarzadczej, byly jednoczesnie podstawg do ziozenia oswiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej;

— progu, ktérego przekroczenie bedzie wskazywato na stabo$¢ kontroli zarzgdczej w danym
obszarze,



co bylo niezgodne z wytycznymi zawartymi w Komunikacie Nr 3 Ministra Finanséw z dnia
16 lutego 2011 r. w sprawie szczegdtowych wytycznych w zakresie samooceny kontroli zarzadczej
dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 2, poz. 11).

Zalecenie: Opis systemu kontroli zarzadczej uzupetni¢ zgodnie z zasadami opisanymi w Komunikacie
Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegétowych wytycznych dla sektora
finanséw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. MF poz. 56) oraz
Komunikacie Nr 3 Ministra Finanséw z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegoétowych wytycznych
w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF
Nr 2, poz. 11)

Na potwierdzenie realizacji przedmiotowego zalecenia nalezy przestac sporzgdzone zgodnie
z w/w wytycznymi kopie procedur dotyczacych funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Muzeum
(potwierdzone za zgodno&c¢ z oryginatem).

4. Informacje o wdrozeniu zalecer pokontrolnych nalezy przekaza¢ Marszatkowi Wojewddztwa
Pomorskiego w terminie do dnia 14 sierpnia 2018 r.
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Podpis osoby uprawnionej

Informacja o wytaczeniu jawnosci informacji publicznej na
podstawie art. 8 ust. 5 o dostepie do informacji publiczne;j.
Podstawa prawna wytgczenia jawnosci: Art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Art. 24
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.
L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pozn. zm.). Podmiot, ktorego dotyczy
wytaczenie jawnosci: ochrona prywatnosci oséb fizycznych.
Zakres wytaczenia: imiona i nazwiska oraz podpisy 0sob
fizycznych.

Otrzymuia:
Ty Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pan Mieczystaw Struk - Marszatek Wojewddztwa Pomorskiego
2.  Pan Henryk Halmann — Skarbnik Wojewodztwa Pomorskiego
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