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Ewa Trawicka

Dyrektor

Muzeum Archeologicznego w Gdansku
ul. Mariacka 25/26,

80-833 Gdarisk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli planowej przeprowadzonej przez pracownikéw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Muzeum Archeologicznym w.Gdansku,
ul. Mariacka 25/26, 80-833 Gdansk (dale: Muzeum, Jednostka) od 15 kwietnia. 2024 r.
do 26 kwietnia 2024 r.

l. Podstawa prawna:

§ 18 ,Instrukcji planowania i przeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli | Audytu Wewnetrznego
(DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Pomorskiego oraz innych jednostkach
otrzymujgeych $rodki finansowe z budzetu Wojewddztwa Pomorskiego, stanowigcej zatacznik nr 1
do Uchwaly Nr 174/430/23 Zarzadu Wojewddziwa Pomorskiego z 21 iutego 2023 r.

Il. Zakres przedmiotowy kontroli i ocena skontrolowanej dziatalnosci

Kontrola swym zakresem obejmowata:

Gospodarowanie $rodkami publicznymi w ramach planu finansowego na rok 2023.
Udzielanie zaméwien publicznych. -

Kontrole zarzadczg w wybranych obszarach.

Zasady gospodarowania pojazdami stuzbowymi.

Polityka ptacowa w zakresie realizacji podwyzek.

gL

Na podstawie objetych kontrolg wydatkow stwierdzono, ze Muzeum dokonywato ich legainie, gospodarnie
i celowo, w ramach planu finansowego na 2023 rok. Czynnosci zwiazane z gospodarowaniem §rodkami
publicznymi zostaly udokumentowane z nalezyta starannoscig. Srodki wydatkowano zgodnie z zawartymi
przez Jednostke umowami,

Skontrolowane zamowienie publiczne o wartosci przekraczajacej 130 000 zt przeprowadzone zostato
zgodnie z ustawg Pzp'. Zamdwienie publiczne o wartosci ponizej 130 000 zt zostato zrealizowane zgodnie
z przepisami regulaminu zaméwieri podprogowych Muzeum.

W zakresie kontroll zarzgdczej Jednostka dostosowata swoje wewnetrzne regulacie do zmian
wprowadzonych w 2023 roku w Kodeksie pracy?, kidre dotyczyly pracy zdalnej oraz kontroli trzezwosci
pracownikéw. W porozumieniu zawartym z pracownikiem w zakresie pracy zdalnej nie ujeto jednak zasad

! Ustawa z 11.09.2019 r. Prawo zaméwient publicznych (Dz.U. z 2023 r poz.1605 ze zm.), dalej jako: ustawa Pzp.
? Ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r.poz.1465), dale] jako: Kodeks pracy.
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porozumiewania sie pracodawcy | pracownika wykonujgcego pracg zdalng, w tym sposobu potwierdzania
przez niego obecnosci na stanowisku pracy. Muzeum prowadzito cykliczne szkolenia z problematyki
mobbingu, wprowadzito tez wewnetrzng procedurg antymobbingowg

Muzeum posiadato uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarowania pojazdami stuzbowymi.
Jednostka nadzorowala terminowo$¢ przegladéw samochodéw bedacych jej wlasnoscig. Muzeum
prowadzilo karty ewidencji przebiegu pojazddw stuzbowych, z tym, Zze 4 karly ewidencji przebiegu
pojazdow zawieraly nieprawidiowe wyliczenia liczby faktycznie przejechanych kilometrow.

Jednostka realizowata polityke ptacowa w zakresie podwyzek zgodnie z Uchwalg SWP?. Zaden
z 8 pracownikéw Muzeum objetych badaniem nie miat wynagrodzenia zasadniczego nizszego
niz wynagrodzenie minimalne w gospodarce narodowej, ani nie mial wynagrodzenia zasadniczego
réwnego minimainemu.

. Zalecenia pokontrolne

A. Kontrola zarzadcza w wybranych obszarach.

1. Ustalenie {nieprawidlowos$é): Porozumienie zmieniajace na wykonywanie pracy w formule pracy
zdalnej z 07.04.2023 r. nie regulowato zasad porozumiewania sie pracodawcy
| pracownika wykonujacego prace zdalng, w tym spousobu potwierdzania przez niego obecnosci na
stanowisku pracy, co byto niezgodne z przepisem art. 672°§ 7 w zwiazku z § 6 pkt. 2-8 Kodeksu Pracy.

Zalecenie: W zakresie pracy zdalnej nalezy stosowac regulacje wewngtrzne zgodne z przepisami
Kodeksu pracy.

B. Zasady gospodarowania pojazdami stuzbowymi.

2. Ustalenie (uchybienie): Jednostka naruszyla § 5 ust. 14 Regulaminu w sprawie zasad korzystania
z samochodéw stuzbowych w Muzeum®, poprzez nieprawidiowe wyliczenia liczby faktycznie
przejechanych kilometréw w czterech kartach® ewidencji przebiegu pojazdéw-

Zalecenie: Nalezy ustanowi¢ mechanizm kontrolny lub nadzorczy, ktéry zapewni prawidiowe
(staranne),prowadzenie kart ewidencji przebiegu pojazddw stuzbowych przez osoby kierujgce
pojazdami, np. poprzez ustanowienie zasady dodatkowej weryfikacji (tzw. 2. para oczu).

IV. Termin na przekazanie informacji o sposobie wykonania zalecen

Informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przekaza¢ Marszatkowi Wojewddztwa
Pomorskiego w terminie do dnia 16 sierpnia 2024 r,

trzymuia:
21 )Adresat
2. aa
Do wiadomosci w EQD:
1. Pan Mieczystaw Struk - Marszatek Wojewodztwa Pomorskiego.
2. Pan Henryk Halmann — Skarbnik Wojewddztwa Pomorskiego.

3 Nr 808/XLIX/22 SWP.
4 Zarzgdzenie Nr 9/2023 Dyrektora Muzeum z 01.02.2023 r.

5 Samoch6d marki Nissan X-Trail karty nr; 72/2023/N 2 06.10.2023 r. 1 77/2023/N z 31.10.2023 r. oraz pojazd marki Renauit
Trafic karty nr: 70/2023/R z 07.11.2023 r, i 71/2023/R z 08.11.2023 r.



